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Circ. n. 12 Al personale Docente

dell’11 settembre 2024 Al personale ATA

al DSGA

SEDE

OGGETTO: Comunicazione assenze e richieste permessi

Si ricorda al personale docente e ATA che tutte le domande di assenza devono essere inoltrate

esclusivamente tramite l’apposita funzione di Sportello digitale del portale AXIOS.

Le domande di assenza, permesso e congedo devono essere inoltrate con congruo anticipo

(almeno tre giorni prima), ad esclusione delle richieste di assenza per malattia (ove non

programmata), dei permessi ex L. 104/1992 e del congedo parentale.

Prima di inoltrare formale domanda tramite portale AXIOS, il personale docente avrà cura di

comunicare l’assenza anche agli Uffici dei collaboratori del D.S. o dei responsabili di plesso

ovvero all’Ins. Terranova per la Scuola Primaria, all’Ins. Timoteo per il plesso Don Milani e al

prof. Spinosa per la Scuola Secondaria.

Nel caso di assenza non programmata, il personale docente è tenuto a darne comunicazione

telefonicamente entro le ore 7.40 all’Ufficio del Personale del Plesso “Don Milani” per quella sede

e per la scuola dell’infanzia, mentre per la sede “Padre Cataldo” e Scuola Secondaria di I gr. all’Uff.

del Personale di Via G. Consiglio. Subito dopo dovrà procedere a inviare la richiesta dal portale

AXIOS.

Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate assenze

ingiustificate e pertanto soggette ad avvio di procedimento disciplinare secondo quanto previsto

dal D.lgs. 165/20021.

Si chiede alle SS.LL. la rigorosa osservanza della tempistica indicata, al fine di garantire un’adeguata

ed efficiente sostituzione del personale assente.

Per qualsiasi chiarimento, è possibile rivolgersi all’Ufficio del Personale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Giulia Isgrò

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3
del D.Lgs. n. 39/1993.
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